
 

 

 

 
ประกาศโรงพยาบาลห้วยทับทัน 

 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
กรณีการยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน 

โรงพยาบาลห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ 
_____________________________________ 

 
ตามที่ สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข กำหนดให้หน่วยงานในสังกัดดำเนินการประเมิน 

คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานภาครัฐ ซึ่งเป็นการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใส ใน
การด าเนินงานของ หน่วยงาน มีประเด็นการประเมิน 9 ตัวชี้วัด ได้แก่ (1) ตัวชี้วัดการเปิดเผยข้อมูล (2) ตัวชี้วัด
การจัดซื้อจัดจ้าง และการจัดหาพัสดุ (3) ตัวชี้วัดการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล (4) ตัวชี้วัดการ ส่งเสริม
ความโปร่งใส (5) ตัวชี้วัดการรับสินบน (6) ตัวชี้วัดการใช้ทรัพย์สินของราชการ (7) ตัวชี้วัดการ ดำเนินงาน              
เพื่อป้องกันการทุจริต (8) ตัวชี้วัดการป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน และ (9) ตัวชี้วัดการเสริมสร้าง วัฒนธรรม
องค์กร โดยในส่วนของ ตัวชี้วัดที่ 6 ตัวชี้วัดตัวชี้วัดการใช้ทรัพย์สินของราชการ MOIT14 กำหนดให้หน่วยงาน                        
ม ีการจ ัดทำแนวทางปฏิบ ัต ิ เก ี ่ยวกับการใช้ทร ัพย ์ของราชการที ่ถ ูกต ้อง และมีข ั ้นตอนการขออนุญาต                        
เพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน นั้น 

เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน    
ของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการยืม 
ทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในการกิจกรรม ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของ ทางราชการ
นั้น จะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องนำหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทาง ปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ หน่วยงานของรัฐเดียวกัน 
และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 

 
 

/...3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 



3. ผู ้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั ้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย          
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้งานไม่ได้ หรือสูญหายไปให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วย              
ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐ             
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั ้งนี ้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ  
เช่นเดียวกัน ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด ทั้งนี้ให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน 

ประพฤติปฏิบัติตาม แนวทางปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืม
พัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภท ใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ ของโรงพยาบาลควนขนุน ตามเอกสารแนบท้าย
นี้ และให้สื่อสารให้บุคลากรได้รับ ทราบทั่วทั้งองค์กร 

ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ประกาศ ณ วันที่ 26 ธันวาคม พ.ศ. 2568 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (นายณัฐพงษ์ โพธิบุตร)  

นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง                                                              
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้วยทับทัน  



 

 

 

 
ประกาศโรงพยาบาลห้วยทับทัน 

 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
กรณีการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ 

โรงพยาบาลห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ 
_____________________________________ 

 
ตามที่ สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข กำหนดให้หน่วยงานในสังกัดดำเนินการประเมิน 

คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานภาครัฐ ซึ่งเป็นการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใส ใน
การด าเนินงานของ หน่วยงาน มีประเด็นการประเมิน 9 ตัวชี้วัด ได้แก่ (1) ตัวชี้วัดการเปิดเผยข้อมูล (2) ตัวชี้วัด
การจัดซื้อจัดจ้าง และการจัดหาพัสดุ (3) ตัวชี้วัดการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล (4) ตัวชี้วัดการ ส่งเสริม
ความโปร่งใส (5) ตัวชี้วัดการรับสินบน (6) ตัวชี้วัดการใช้ทรัพย์สินของราชการ (7) ตัวชี้วัดการ ดำเนินงาน              
เพื่อป้องกันการทุจริต (8) ตัวชี้วัดการป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน และ (9) ตัวชี้วัดการเสริมสร้าง วัฒนธรรม
องค์กร โดยในส่วนของ ตัวชี้วัดที่ 6 ตัวชี้วัดตัวชี้วัดการใช้ทรัพย์สินของราชการ MOIT14 กำหนดให้หน่วยงาน                        
ม ีการจ ัดทำแนวทางปฏิบัต ิ เก ี ่ยวกับการใช้ทร ัพย ์ของราชการที ่ถู กต ้อง และมีข ั ้นตอนการขออนุญาต                       
เพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน นั้น 

เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน    
ของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการยืม 
ทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในการกิจกรรม ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของ ทางราชการ
นั้น จะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องนำหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทาง ปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของ  หน่วยงานของรัฐเดยีวกัน 
และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า 

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 

 
 

/...3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 



3. ผู ้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั ้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย          
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้งานไม่ได้ หรือสูญหายไปให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วย              
ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐ             
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั ้งนี ้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ  
เช่นเดียวกัน ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด ทั้งนี้ให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน 

ประพฤติปฏิบัติตาม แนวทางปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืม
พัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภท ใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ ของโรงพยาบาลควนขนุน ตามเอกสารแนบท้าย
นี้ และให้สื่อสารให้บุคลากรได้รับ ทราบทั่วทั้งองค์กร 

ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ประกาศ ณ วันที่ 26 ธันวาคม พ.ศ. 2568 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (นายณัฐพงษ์ โพธิบุตร)  

นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง                                                              
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลห้วยทับทัน  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหนา้ที่รัฐ  

โรงพยาบาลห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของโรงพยาบาลห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุ  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว........................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ  

 ยืมใช้ในหน่วยงานภายในโรงพยาบาลห้วยทับทัน 
 ยืมใช้ในหน่วยงานภายในหน่วยงานในสังกัดสนักงานสาธารณสุขจังหวัดศรีสะเกษ 

 
 
 
 
 
 
 
 



กลไกการกำกับตดิตามการยืมและการคืนพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลห้วยทับทัน จังหวัดศรีสะเกษ 

 
 
 
 

 


